
Mitarbeiter im Backoffice als Servicekoordinator in Berlin-Steglitz gesucht (m/w/d)  

   

Security Unternehmen sucht einen Disponenten für die Personalplanung in der Sicherheit für Berlin 

am Botanischen Garten.  

   

Das sagen die Mitarbeiter über Deinen neuen Arbeitgeber:  

   

„Eine offene Kommunikation auf Augenhöhe über alle Instanzen und ein lockerer Umgang 

miteinander machen es einem leicht, sich wohlzufühlen. :) „ 

   

Disponent/ Disponentin Aufgaben:  

• Aufnahme und Bearbeitung von eingehenden Anrufen /Meldungen 

• Kommunikation und Informationsaustausch mit Kunden 

• Aktualisieren und Anpassen von Einsatzplänen in gängigen Planungsprogrammen 

• Anlaufpunkt für eingesetzte Mitarbeiter 

   

Voraussetzungen Personaldisponent/ Personaldisponentin:  

• Erfahrungen im Büro, als Kundenberater, Touren planer, Personalplanung, 

Logistikmanagement, als Koordinator, im Callcenter, Disponent oder in der 

Sicherheitsbranche. 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

• Sichere Handhabung der MS-Office-Standardprodukte 

 

Das wird Dir geboten  

• Sehr gutes Firmenimage 

• Ein Jahresgehalt ab 33.000,00 Euro (Verhandelbar) 

• Moderne Technologien und Innovationen 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• 28 Tage Urlaub 

• Ein neues Handy auch zur privaten Nutzung 

• Einen neuen Laptop oder ein iPad 

• Freundschaftliche Arbeitsatmosphäre sowie ein zukunftsorientierter Arbeitsplatz in 

Festanstellung 



• Fort- und Weiterbildungsangebote 

• Eigenverantwortliches Arbeiten mit eigenem Spielraum 

• Fahrtkosten Zuschuss 

• Regelmäßige Betriebsausflüge, Feiern und Teambuilding 

Informationen und eigene Erfahrung:  

   

Seit nun schon mehr als 25 Jahren, kümmert sich das Unternehmen um die Bereitstellung 

professioneller Sicherheitsdienste in Berlin und Brandenburg. Betritt man das schöne weitläufige 

Büro, lächeln einem schon die Bilder der Stars und Sternchen zu, die Kunden des 

Sicherheitsunternehmens sind. Die Mischung aus moderner Technologie, den ergonomischen 

Schreibtischen und die charakteristische Architektur des 19. Jahrhunderts stellen einen echten 

Wohlfühlfaktor dar. Die wichtigste Ressource ist hier ganz klar der Mitarbeiter (m/w/d). Dies wird 

deutlich, wenn man den Umgang zwischen den Fach- und Führungskräften betrachtet. An heißen 

Tagen ist da auch schonmal ein großer Eisbecher drinnen oder auch ein leckeres Mittagessen auf 

Kosten des Unternehmens. Humorvoll, offen und definitiv freundschaftlich. Sollte es doch mal zu 

einer Diskrepanz kommen, wird das an der Tischtennisplatte ausgespielt. (grins)  

   

Die VK besucht alle Arbeitgeber vor Ort und bewertet die Arbeitsbedingungen.  

 

Tolle Firmenfeiern, geräumige Arbeitsplätze, Parkplätze vor der Tür und eine sehr gute Bezahlung, 

machen dieses Angebot zu einem Traumjob.  

 

Wir freuen uns, diese Stelle besetzten zu dürfen  


