
Finanzbuchhalter/ Kaufmännische Angestellte gesucht (m/w/d) 

Baufirma sucht Bankkauffrau / Bankkaufmann für die Buchhaltung in der 
Hauptzentrale in Berlin-Mitte. 

Das sagen die Mitarbeiter über Deinen neuen Arbeitgeber: 

Das Unternehmen wird sehr familiär geführt. Es wird auf die Bedürfnisse jedes 
Einzelnen eingegangen, was für eine schnelle Integration sorgt und das 
Teamgefühl stärkt. 

Backoffice / Buchhalter Aufgaben: 

• Vorbereitende Buchhaltung 
• Allgemeine Bürowirtschaft und Organisationsaufgaben 
• Personalakten führen und verwalten 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Forderungs- und Mahnwesen 

Voraussetzungen Steuerfachangestellte-, Buchhaltung (m/w/d) 

• Eine kaufmännische Ausbildung als Buchhalter, Industriekauffrau, 
Kaufmann für Büromanagement, Finanzbuchhalter, Bürokauffrau, 
Steuerfachangestellte, Sachbearbeiter, Fachwirt oder eine vergleichbare 
Qualifikation (m/w/d) 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Guter Umgang mit MS-Office Anwendungen und Lexware 

Das erwartet Dich: 

• Gemeinsames Frühstück auf Kosten der Firma 
• Freies Wochenende 
• Feste Arbeitszeiten von 8 bis 16:00 Uhr 
• Sehr gutes Firmenimage 
• Ein Jahresgehalt ab 38.000,00 Euro (Verhandelbar) 
• Moderne Technologien und Innovationen 
• Betriebliche Altersvorsorge ohne eigenen Pflichtanteil 
• 30 Tage Urlaub 
• Ein neues Handy auch zur privaten Nutzung 
• Einen neuen Laptop oder ein iPad 
• Freundschaftliche Arbeitsatmosphäre sowie ein zukunftsorientierter 

Arbeitsplatz in Festanstellung 
• Fort- und Weiterbildungsangebote 
• Eigenverantwortliches Arbeiten mit eigenem Spielraum 
• Ein tolles Team und sehr gute Partnerfirmen. 



• Prämien für Betriebszugehörigkeit 
• 38-Stunden-Woche 
• Regelmäßige Betriebsausflüge, Feiern und Teambuilding 
• Sonderzahlungen wie Weihnachts- und Urlaubsgeld nach der Probezeit 

Informationen und eigene Erfahrungen: 

Das Unternehmen ist seit über 10 Jahren kompetenter Partner für 
Wirtschaftsbetriebe und Wohnungsbaugesellschaften rund um das Thema 
Hochbau. Zu den neuesten Projekten zählt eine moderne Stadtvilla mit 
Doppelgarage und Pool. In der Zentrale des Unternehmens sitzt die gute Seele 
der Firma und kümmert sich um die Buchhaltung und steht mit Rat und Tat für 
alle Mitarbeiter zur Verfügung. Bei einem guten Mokka lassen sich kleinere 
Unstimmigkeiten leicht aus der Welt schaffen. =) Die große Küche im Gebäude 
wird gerne genutzt und man kocht zusammen oder man geht kulinarisch auf 
Reisen und nutzt die Nähe zum Dong Xuan Center. Eine schöne und familiäre 
Atmosphäre mit Herzlichkeit und Humor. Es wird auf Qualität geachtet und 
dafür unterstützen sich die Kollegen, um beste Ergebnisse zu erreichen. Die 
Erfahrenen teilen ihr Wissen mit der jüngeren Generation und andersherum 
freut man sich über neue Ideen und Eigeninitiative. Feste Arbeitszeiten, 
überdurchschnittliche Bezahlung, Aufstiegsmöglichkeiten, 30 Tage Urlaub und 
eine entspannte Arbeitsatmosphäre runden dieses Stellenangebot ab. Die VK 
Vermittlung Konzept besucht alle Arbeitgeber vor Ort und bewertet die 
Arbeitsbedingungen. Die kulturelle Vielfalt und die spannenden Projekte 
machen diesen Job abwechslungsreich. 
 

Bewirb Dich jetzt  

Franziska Nowack 

franziska.nowack@berlin-vk.de 

Tel/ WhatsApp/ Signal: 0176 2048 3965 

www.berlin-vk.de 

 


